
Załącznik nr 3 

do Zaproszenia do składania ofert 

Znak sprawy: EKS-III.0541.1.1.2021 

UMOWA 

 

Nr ……………………………………..…. (wzór) 

 

 

zawarta w dniu ……………. 2021 r. w Kielcach pomiędzy: 

 

Gminą Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1, NIP: 657-261-73-25, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowaną przez:  

Bogdana Wentę – Prezydenta Miasta Kielce, 

a 

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………….……………, 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

Podstawą zawarcia niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”, jest rozstrzygnięte w dniu ……….. 2021 r. 

postępowanie przeprowadzone w trybie art. 70
1
 i 70

3 
– 70

5
 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 

z późn. zm.), w wyniku którego oferta Wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza. 

 

§ 2 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest w szczególności prowadzenie i promocja strony internetowej 

www.rajdladzieci.kielce.eu, zwanej dalej „Stroną internetową” oraz mediów społecznościowych 

określonych w umowie, zwanych dalej „Mediami społecznościowymi” – dla produktu turystyczno  

– kulturalnego pn. „Kielce – Raj dla dzieci”. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy został określony  

w § 3 ust. 1 i 2.  

2. Strona internetowa stanowi własność Zamawiającego.  

3. Integralną część Umowy stanowią postanowienia Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, 

zwanego dalej „SOPZ”, stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy. 

4. Oferta Wykonawcy, która została złożona w odpowiedzi na postępowanie, o którym mowa  

w § 1, stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

 

§ 3 

Warunki wykonania umowy 

1. W ramach Umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1)  kontaktów z usługodawcami z branży hotelarskiej, kulturalnej i turystyczno – sportowej z terenu 

miasta Kielce oraz gmin wchodzących w skład Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego, którzy 

przygotowali oferty skierowane do rodzin z dziećmi i umieszczania tych ofert na Stronie 

internetowej oraz bieżącej aktualizacji tych ofert; 

2)  promocji Strony internetowej poprzez kontakt z innymi portalami o tematyce takiej jak: turystyka, 

sport, kultura, rekreacja, styl życia, rodzina  itp.; 

http://www.rajdladzieci.kielce.eu/


3)  przygotowania i prowadzenia kanałów Mediów społecznościowych: YouTube Miasta Kielce  

(w zakresie dla produktu Kielce – Raj dla Dzieci), Instagram oraz Facebook Kielce – Raj dla Dzieci; 

4) pozycjonowania Strony internetowej w wyszukiwarce internetowej Google; 

5) prowadzenie ogólnopolskiej kampanii Google Ads. 

2. Wykonawca zobowiązuje się nadto do zapewnienia: 

1) liczby odwiedzin Strony internetowej do końca 2021 roku na poziomie co najmniej 75.000, 

z wyszczególnieniem w sprawozdaniach częściowych i końcowym źródeł ich pochodzenia, w tym 

wynikających z kampanii Google Ads; 

2) liczby nowych użytkowników Strony internetowej do końca 2021 roku na poziomie co najmniej 

15.000; 

3) liczby wyświetleń fanpage’a Facebook Kielce – Raj dla Dzieci do końca 2021 roku co najmniej  

– 10.000; 

4) średniego dziennego zasięgu postów na fanpage’u Facebook Kielce - Raj Dla Dzieci za rok 2021  

na poziomie co najmniej – 1.200;  

5) zamieszczenia w odstępach kwartalnych 4 artykułów sponsorowanych promujących Projekt  

pn. „Kielce – Raj dla dzieci” w kontekście atrakcji oferowanych przez Miasto Kielce i Kielecki 

Obszar Funkcjonalny na portalach o zasięgu ogólnopolskim oraz na fanpage’ach Facebook  

tych portali, o tematyce takiej jak: turystyka, sport, kultura, rekreacja, styl życia, rodzina itp. 

3. Przedmiot umowy określony w ust. 1 i 2 będzie realizowany w terminie od dnia podpisania Umowy  

do dnia 31.12.2021 r. 

 

§ 4 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Z zastrzeżeniem § 6, z tytułu wykonania przedmiotu Umowy określonego w § 2 ust. 1 i § 3 ust. 1 i 2, 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w łącznej wysokości ……….. zł brutto 

(słownie: …….. złotych), płatne w trzech ratach, o których mowa w ust. 2-4. 

2. Pierwsza rata w wysokości …….. zł brutto zostanie przekazana do dnia 15 lipca 2021 r. na podstawie 

faktury częściowej. 

3. Druga rata w wysokości …….. zł brutto zostanie przekazana do dnia 15 października 2021 r.  

na podstawie faktury częściowej.  

4. Trzecia rata w wysokości …….. zł brutto zostanie przekazana do dnia 15 stycznia 2022 r. na podstawie 

faktury końcowej.  

5. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2-4, nastąpi po przedłożeniu prawidłowo wystawionych 

faktur na konto wskazane przez Wykonawcę na fakturze, pod warunkiem należytego wykonania Umowy 

w okresie, za który dana faktura ma być wypłacona.                       

6. Podstawą do wystawienia faktur na kwoty, o których mowa w ust. 2-4 będą złożone przez Wykonawcę 

i zaakceptowane przez Zamawiającego sprawozdania z realizacji przedmiotu Umowy, o którym 

mowa § 2 ust. 1 i § 3 ust. 1 i 2. 

7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do podania na fakturze następujących danych dotyczących 

Zamawiającego:  

1) nabywca: Gmina Kielce ul. Rynek 1, 25-303 Kielce NIP 657-261-73-25, 

2)  odbiorca faktury: Urząd Miasta Kielce ul. Rynek 1, 25-303 Kielce. 

 

 



§ 5 

Sprawozdania z wykonania przedmiotu Umowy 

1. Podstawą do wystawienia faktury częściowej na kwotę, o której mowa w § 4 ust. 2, będzie złożone 

przez Wykonawcę i zaakceptowane przez Zamawiającego sprawozdanie z realizacji przedmiotu 

Umowy za okres od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia 30.06.2021 r.  – złożone do dnia 

05.07.2021 r. 

2. Podstawą do wystawienia faktury częściowej na kwotę, o której mowa w § 4 ust. 3, będzie złożone 

przez Wykonawcę i zaakceptowane przez Zamawiającego sprawozdanie z realizacji przedmiotu 

niniejszej umowy za okres od dnia 01.07.2021 r.  do dnia 30.09.2021 r.  – złożone do dnia 05.10.2021 r.  

3. Podstawą do wystawienia faktury końcowej na kwotę, o której mowa w § 4 ust. 4, będzie złożone przez 

Wykonawcę i zaakceptowane przez Zamawiającego sprawozdanie z realizacji przedmiotu niniejszej 

umowy za okres od dnia 01.10.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.   – złożone do dnia 05.01.2022 r.  

wraz z raportem końcowym efektywności działań realizowanych przez Wykonawcę dla Miasta Kielce. 

4. Podstawą do wystawienia faktur/rachunków częściowych i faktury/rachunku końcowego są złożone 

przez Wykonawcę, o którym mowa w § 6 ust. 1 i zaakceptowane przez Zamawiającego sprawozdania 

częściowe i sprawozdanie końcowe za miesiące, w których realizowany był przedmiot Umowy  

wraz z ewidencją czasu pracy wykonanej w miesiącu, którego ta ewidencja dotyczy. Sprawozdanie 

dostarczone zostanie Zamawiającemu w terminie do 3 dni po zakończeniu miesiąca kalendarzowego,  

w którym realizowany był przedmiot Umowy.  

5. W sprawozdaniach, o których mowa w ust. 1-4, Wykonawca zobowiązuje się zamieścić szczegółowy 

opis czynności wykonywanych w ramach Umowy wraz z dokumentacją potwierdzającą prawidłowe 

wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 i § 3 ust. 1 i 2, a w szczególności raporty 

z działań, o których mowa w § 3 ust. 2. 

 

§ 6 

Dodatkowe obowiązki osoby fizycznej nieprowadzącej dzielności gospodarczej lub prowadzącej 

jednoosobową działalność gospodarczą 

 

1. W przypadku, gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą 

zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym państwem członkowskim  

Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników 

lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami lub osobą fizyczną, która nie wykonuje działalności 

gospodarczej, w zakresie wynagrodzenia, warunków płatności i sprawozdań stosuje się postanowienia 

ust. 2-9, § 4 ust. 7 i 8, i § 5 ust. 4 i 5. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dodatkowo do: 

1)  prowadzenia miesięcznej ewidencji czasu wykonywania Umowy z wyszczególnieniem liczby 

godzin i minut, w każdym dniu jej wykonywania; 

2)  przedłożenia Zamawiającemu ewidencji, o której mowa w pkt 1, wraz ze sprawozdaniem za dany 

miesiąc. 

3. W razie wątpliwości Zamawiającego co do liczby przepracowanych godzin wykazanych w ewidencji, 

o której mowa w ust. 2 pkt 1, może on zażądać od Wykonawcy złożenia dodatkowych wyjaśnień. 

4. Strony zastrzegają, że czas wykonywania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, o którym mowa  

w ust. 1, nie przekroczy łącznie ……… godzin, z zastrzeżeniem, że: 

1) w lutym 2021 r.  nie przekroczy   - …….godzin; 

2) w marcu 2021 r. nie przekroczy    - …….godzin; 



3) w kwietniu 2021 r. nie przekroczy  - …….godzin; 

4) w maju 2021 r.  nie przekroczy   - …….godzin; 

5) w czerwcu 2021 r. nie przekroczy    - …….godzin; 

6) w lipcu 2021 r. nie przekroczy  - …….godzin; 

7) w sierpniu 2021 r.  nie przekroczy   - …….godzin; 

8) w wrześniu 2021 r. nie przekroczy    - …….godzin; 

9) w październiku 2021 r. nie przekroczy - …….godzin; 

10) w listopadzie 2021 r.  nie przekroczy  - …….godzin; 

11) w grudniu 2021 r. nie przekroczy    - …….godzin; 

5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, zobowiązany jest do wystawienia faktur/rachunków 

częściowych w każdym miesiącu, w którym wykonywał przedmiot Umowy.  

6. Faktura/ rachunek, o której mowa w ust. 5, winna być doręczona Zamawiającemu, w terminie do 7 dni 

po zakończeniu miesiąca, którego dotyczy.  

7. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, określonego fakturą/rachunkiem, o którym mowa w ust. 4, 

stanowić będzie iloczyn ilości godzin, określonych ewidencją, o której mowa w ust. 2 pkt 1 i aktualnej 

stawki godzinowej minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

8. Wynagrodzenie, określone fakturą/rachunkiem końcowym, stanowić będzie kwotę, o której mowa w §4 

ust. 1, pomniejszoną o sumę wynagrodzenia wypłaconego na podstawie dotychczas wystawionych 

faktur/rachunków częściowych, chyba że byłoby ono niższe od wynagrodzenia wynikającego z iloczynu 

liczby godzin pełnienia nadzoru inwestorskiego i minimalnej stawki wynagrodzenia za pracę. 

9. Wynagrodzenie płatne będzie po zakończeniu każdego miesiąca, w którym wykonywany był przedmiot 

Umowy, w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury 

lub rachunku. Zapłata wynagrodzenia zostanie przekazana na konto wskazane przez Wykonawcę  

na fakturze lub rachunku za miesiąc którego dotyczy. 

 

§ 7 

Odpowiedzialność stron, odszkodowania, kary umowne 

 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za kompletność i poprawność realizacji obowiązków 

wynikających z Umowy oraz za czynności własne lub osób, z których pomocą wykonuje przedmiot 

Umowy, lub którym wykonanie przedmiotu Umowy powierza. Wykonawca zobowiązany  

jest do zachowania najwyższej staranności przy wykonywaniu prac będących przedmiotem Umowy  

z uwzględnieniem zawodowego charakteru czynności podejmowanych przez Wykonawcę  

oraz doświadczenia zawodowego Wykonawcy. W szczególności Wykonawca przy wykonywaniu 

obowiązków określonych Umową powinien dążyć do wykluczenia ryzyka niewykonania  

lub nienależytego wykonania zobowiązań, nawet z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę. 

2. Przez nienależyte wykonanie postanowień Umowy Strony uznają w szczególności niewywiązanie się 

przez Wykonawcę z warunków Umowy określonych w § 3 ust. 1  2. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

1) w związku z odstąpieniem od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących  

po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

2) za niewykonanie Umowy lub nienależyte wykonanie Umowy w zakresie któregokolwiek  

z obowiązków określonych w § 3 ust. 2 – w wysokości 40% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 

w § 4 ust. 1; 



3) za zwłokę w przedłożeniu któregokolwiek ze sprawozdań, w terminach określonych w § 5  

ust. 1-3, a w przypadku Wykonawcy, o którym mowa w § 6 ust. 1, w terminie, o którym mowa  

w § 5 ust. 4 - w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy 

dzień zwłoki - do dnia faktycznego doręczenia sprawozdania Zamawiającemu. 

4. Niezależnie od przysługujących Zamawiającemu kar umownych, o których mowa w ust. 3,  

strony ustalają, iż w przypadku niewykonania przedmiotu Umowy wynagrodzenie nie przysługuje. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przysługujących Zamawiającemu kar umownych  

z wynagrodzenia Wykonawcy.  

6. Jeżeli kara umowna nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiający ma prawo dochodzić od Wykonawcy 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

 

§ 8 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiającemu, poza przypadkami określonymi w kodeksie cywilnym, przysługuje prawo  

do odstąpienia od Umowy lub jej części: 

1) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął świadczenia usług stanowiących przedmiot Umowy  

bez uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego  

na piśmie; 

2) jeżeli Wykonawca przerwał świadczenie usług stanowiących przedmiot Umowy lub nie kontynuuje 

ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie - z wyjątkiem przyczyny leżącej  

po stronie Zamawiającego; 

2. Prawo Zamawiającego do odstąpienia od Umowy może być realizowane w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę do odstąpienia.  

 

§ 9 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Administratorem danych osobowych osoby reprezentującej Wykonawcę jest Prezydent Miasta Kielce, 

ul. Rynek 1, 25-303 Kielce.  

2. W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl. 

3. Przekazane przez Wykonawcę dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej 

umowy, a także w celu komunikacji związanej z wykonaniem niniejszej umowy. 

4. Odbiorcami danych osobowych osoby reprezentującej Wykonawcę mogą być instytucje uprawnione  

na podstawie przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy 

Administratorem a tym podmiotem. 

5. Przekazane przez Wykonawcę dane będą przetwarzane przez okres konieczny do realizacji niniejszej 

umowy i przechowywane w czasie obowiązkowej archiwizacji, określonym aktualnymi przepisami 

prawa z zakresu rachunkowości, podatków i ubezpieczeń społecznych, oraz ze względu bezpieczeństwa 

prawnego – do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń. 

6. Osobie reprezentującej Wykonawcę przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich sprostowania, 

kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia danych - przy czym uprawnienie to zostanie 

zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych - a także prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych. 



7. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych osoby 

reprezentującej Wykonawcę przez Administratora, osobom tym przysługuje prawo wniesienia skargi  

do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Dane osobowe osoby reprezentującej Wykonawcę nie będą podlegały zautomatyzowanemu 

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

9. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji Umowy i wywiązania się  

przez Administratora z obowiązków płatnika. Brak udostępnienia danych osobowych osób 

reprezentujących Wykonawcę uniemożliwi zawarcie niniejszej umowy. 

10. W przypadku Wykonawcy, o którym mowa w § 6 ust. 1, postanowienia ust. 1-9 stosuje się do tego 

Wykonawcy.  

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie znajdują odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji Umowy strony poddają orzecznictwu właściwego sądu  

z siedzibą w Kielcach. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron 

 

 

 

 

      Zamawiający                                                                           Wykonawca 

 

 

 

 

 

 ...................................................   ..........................................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1) - zamówienie o wartości poniżej 130.000 złotych 
Prawo zamówień publicznych 
Dz. 630, rozdz. 63003 § 4210 

 

 


